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Frageliste zum Praktikumsbericht     Stand 08/2008 

(zusammengestellt aus Materialien des SparkassenSchulservice) 
 

 
1. Ziele und Aufgabe des Betriebspraktikums  
Warum führen Schulen mit Hilfe von Betrieben die Betriebspraktika durch? 
Was sollen Schüler dabei erfahren und lernen? 
 
2. Angaben zum Praktikum 
2.1 Praktikant: Name, Klasse, Geburtsdatum, Anschrift, Telefon 
2.2 Praktikumsbetrieb: Firma, Filiale, Anschrift, Internet, Email, Arbeitszeiten, 
Praktikumbetreuer, Telefon 

2.3 Betreuende Lehrkraft: Name, Telefon (privat, mobil), Schule (Telefon) 
 
3. Deine Erwartungen an das Praktikum 
Was erwartest, erhoffst und befürchtest du für die Zeit des Praktikums? 
 
4.  Worauf es im Arbeitsleben ankommt   
Beschreibe, was diese Begriffe im Arbeitsleben bedeuten und warum sie wichtig sind: 

a) Kommunikationsfähigkeit  
b) Flexibilität  
c) Teamfähigkeit  
d) Pünktlichkeit  
e) Zuverlässigkeit 

 
5. Hinweise zur Unfallverhütung  - Sicherungskennzeichen im Betrieb:  
Beschreibe und skizziere Beispiele für diese Zeichen 

a) Verbotszeichen  (rundes, weißes Schild mit rotem Rand) 
b) Gebotszeichen  (rundes, blaues Schild) 
c) Warnzeichen  (dreieckiges, gelbes Schild mit schwarzem Rand) 
d) Rettungszeichen  (viereckiges, grünes Schild) 

 
6. Der Praktikumsbetrieb als Teil der Wirtschaftssektoren  
6.1 In welchen Wirtschaftsektor lässt sich der Praktikumsbetrieb einordnen: 

primärer Sektor, sekundärer Sektor, tertiärer Sektor 
6.2 Welche Verbindungen bestehen zu anderen Wirtschaftssektoren 
 
7. Der Praktikumsbetrieb  
7.1 Berichtszeitraum / Praktikumsdauer 
7.2 Beschreibe den Weg zum Praktikumsbetrieb: Verkehrsmittel, Zeit, evtl. Skizze 

Einige Hinweise zur Bearbeitung des Praktikumsberichtes: 
I. Falls du mit dem Computer arbeitest, verwende eine neutrale Schrift, Schriftgröße 12 und 
bemühe dich um eine übersichtliche Darstellung mit 2-3 cm Rand an beiden Seiten 

II. Antworten wie "Ja", "7" oder "manchmal" sind nie ausreichend! Es ist immer eine kurze 
Erklärung, Beschreibung oder Begründung notwenig!  

III. Versuche Sachverhalte so zu erklären, dass auch ein Leser ohne jegliche Vorkenntnisse 
versteht, was du meinst. 

IV. Für einige Fragen brauchst du Hilfe deines Betreuers im Betrieb. (6., 7.3, 7.4, 8.4, 8.8, 8.9, 10., 
11.) Kläre sie also nicht erst am letzten Tag!  
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7.3. Der Betrieb: Name, Betriebsart, Seit wann besteht der Betrieb? Anzahl der Beschäftigten 
(davon Angestellte, Arbeiter, Auszubildende usw.), Wie groß ist das Gelände / Gebäude ? 
(evtl. Skizze) Wer ist Eigentümer/Träger? Welche Rechtsform liegt vor? (AG, GmbH,...) Hat 
der Betrieb Filialen, Zweigstellen, Partner? 

7.4 Die Aufgabe des Betriebs 
7.4.1 Welche Produktion / Dienstleistung erbringt der Betrieb 
7.4.2 Welche Materialien / Rohstoffe benötigt der Betrieb? Wie erhält es sie? 
7.4.3 Welche unterschiedlichen Abteilungen hat der Betrieb? Welche Aufgaben haben diese? 
 
8. Du und dein Arbeitsplatz 
8.1 Arbeitsplatzbeschreibung - Wähle einen Arbeitsplatz im Betrieb aus und beschreibe ihn 
genauer 

a) Was wird an dem Arbeitsplatz gemacht? 
b) Welche Geräte, Maschinen, Werkzeuge werden verwendet? 
c) Wie sind die räumlichen Bedingungen (Größe, Temperatur, Lärm, Schmutz...)? 
d) Wie sind die zwischenmenschlichen Bedingungen (Einzel-, Teamarbeit, lockere oder 
formale Umgangsformen, Stress, Spaß...)?  
e) Gibt es Gefährdungen (Unfälle, Verletzungen)? 
f) Welches Wissen, welche Kenntnisse, Fähigkeiten werden an dem Arbeitsplatz 
gebraucht?  

8.2 In welchen Abteilungen des Betriebes warst du eingesetzt? 
8.3 Welche Sicherheitsvorschriften gibt es? 
8.4 Welche Vorschriften in Bezug auf  

a) Schweigepflicht  
b) Betriebsgeheimnisse  
c) Datenschutz  

liegen in dem Betrieb vor? 
8.5 Beschreibe deine (Arbeits-)Kleidung 
8.6 Bei welchen Tätigkeiten konntest du  

a) alleine arbeiten  
b) mithelfen  
c) nur zusehen 

8.7 Berufsbiografie – Bitte einen Mitarbeiter um ein Interview: 
Befrage ihn/sie nach: Schulbildung, Ausbildung, vorherigen Tätigkeiten, Plänen/ Erwartungen 
für die berufliche Zukunft  [Falls diese Aufgabe nicht bearbeitet werden kann, bitte 9.2 für 
zwei Hilfsmittel bearbeiten] 

8.8 Welche Umweltschutzbestimmungen muss der Betrieb einhalten?  
 
9. Umgang mit Mensch und Maschine 
9.1 Welche Maschinen, Computer, Automaten, Werkzeuge werden als Hilfsmittel benötigt? 
9.2 Beschreibe die Bedienung eines solchen Hilfsmittels genauer? 
9.3 Welchen Kontakt mit Kunden/Patienten u.ä. hattest du? Was ist dabei zu beachten? 
Welche Anliegen haben Kunden/Patienten u.ä.? 
 
10. Fachsprache 
 Lege eine Liste von Fachbegriffen an, die im Praktikumsbetrieb verwendet wurden, nenne 
und erkläre sie kurz! 
 
11. Beruf und Ausbildung 
11.1 Welche verschiedenen Berufe werden im Betrieb ausgeübt? 
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11.2 Bildet der Betrieb selbst aus?  
Falls ja:  Welche Berufe? Beschreibe einen genauer!  
Falls nein:  Warum nicht? 

11.3 Was wird von Auszubildenden bzw. Bewerbern in diesem Betrieb erwartet 
(Eigenschaften, Vorkenntnisse, Noten, Schulabschlüsse) 

11.4 Welche Fortbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten gibt es in diesem Beruf bzw. Betrieb? 
 
12. Tagesablauf - Vergleiche deinen Tagesablauf als Schüler und Praktikant 
Wie viel Zeit verwendest du täglich jeweils für Schlafen, Essen, Fahrtzeiten, Arbeitszeiten, 
Pausen, Freizeit? Lege zwei Zeitstrahlen wie im Beispiel an und kennzeichne die Zeiträume 
farbig. Die Aufgabe kann auch in zwei Kreisdiagrammen dargestellt werden, die jeweils die 
24 Stunden des Tages darstellen. 

Schule 6 Uhr 7 Uhr 8 Uhr 9 Uhr 10 Uhr 11 Uhr 12 Uhr 13 Uhr 14 Uhr usw. 
Betrieb 6 Uhr 7 Uhr 8 Uhr 9 Uhr 10 Uhr 11 Uhr 12 Uhr 13 Uhr 14 Uhr usw. 

 
13. Praktikumstagebuch 
13.1 Fasse die Ereignisse und Tätigkeiten jedes Praktikumstages in einem kurzem, 
übersichtlichen Bericht (als Text oder in Stichworten) zusammen.  
Welche neuen Fragen, Aufgaben stellten sich dir? Wie hast du sie gelöst? 

13.2 Wähle pro Woche ein Ereignis, einen Arbeitsvorgang, ein Berufsbild, eine Fragestellung 
oder ein Erlebnis, dass du ausführlich erklärst. (z.B. Rechnungsprüfung, Ölwechsel, 
Pflegestufen, Impfung beim (Tier-)Arzt, Hippo-Therapie) 
 
14. Nach dem Praktikum – Rückblick 
14.1 Warum hast du diesen Praktikumsberuf / -betrieb gewählt? Warst du mit der Wahl 
zufrieden? 

14.2 In welchem Beruf hast du gearbeitet? – Hast du den Beruf dabei gut kennen gelernt?  
14.3 Worüber hättest du gern mehr erfahren?  
14.4 Vergleiche das Leben als Schüler und Arbeitnehmer?   
Worin siehst du Vor- bzw. Nachteile?  

14.5 Entsprach das Praktikum deinen Erwartungen? 
14.6 Was könnte bei der Vorbereitung des Praktikums in der Schule verbessert werden? 
14.7 Hast du bei der Arbeit im Praktikum  

a) dein Schulwissen anwenden können?  
b) schulische Wissenslücken bemerkt?  

14.8 Hast du während des Praktikums neues Wissen oder neue Fertigkeiten erworben? 
14.9 Würdest du deinen Praktikumsberuf nach deinem Praktikum in deine engere Berufswahl 
einbeziehen? 

14.10 Wie lang war deine tägliche Arbeitszeit? (im Durchschnitt) 
14.11 Wurdest du im Praktikum sinnvoll beschäftigt?  
14.12 Was war die  

a) beste  
b) schlechteste  
c) langweiligste  
d) interessanteste Erfahrung während des Praktikums?  

14.13 Wie beurteilst du die Betreuung durch deinen Lehrer? 
14.14 Wie beurteilst du die Betreuung durch den Betrieb? 
14.15 Meinst du dass das Praktikum für dich nützlich war? 
14.16 Bist du insgesamt mit dem Verlauf des Praktikums zufrieden?  
Was könnte besser oder anders gemacht werden?  


